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DOCUMENTO TÉCNICO PRODUCTO -SGDEA_ CO-MVU_LV 

 
 

Licencia SGDEA: Licencia modulo Ventanilla única de radicación (presencial de comunicaciones 
recibidas y enviadas) - Un (1) usuario 

 

Especificaciones técnicas funcionales SGDEA: Ventanilla Única  

 

Nombre 

Producto 

Licencia modulo Ventanilla única de 

radicación (presencial de 

comunicaciones recibidas y 

enviadas) - Un (1) usuario 

Licencia de uso vitalicio 

Código de 

parte 

 

CO-MVU_LV 

 

         Uso Vitalicio 

 

 
Módulo ventanilla de radicación - ControlDoc_Communications:  

 

El sistema permite a través del módulo de Comunicaciones recibidas y enviadas presenciales el 
cumplimiento del acuerdo 001 de 2024, escaneo de los documentos junto con los anexos y la 
asignación de las comunicaciones. 

 
 

✓ Módulo de Comunicaciones Internas y enviadas y enlazadas con las entrantes:   
 

 

- El sistema permite a través del editor de texto la producción de comunicaciones internas de 
gestión para y enviadas cero papeles, con la parametrización previa con base en la aplicación de la 
TRD que defina la entidad, en el que documento es asociado a la Unidad administrativa, oficina 
productora del documento, serie o subserie documental, permitiendo la proyección, revisión, firma y 
radicado del documento remisorio y adjuntar los documentos asociados a la comunicación. 
 
 
El sistema permite el cargue de plantillas para la producción de documentos en docx posee un 
dashboard (tablero de control) para la gestión de los documentos o tareas documentales asignadas 
que permite verificar y gestionar: 
 

- Documentos creados 
- Documentos por revisar 
- Documentos por aprobar 
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- Documentos por firmar 
- Documentos firmados 
- Documentos en que el usuario a participado 
- Documentos vencidos  

 
El sistema cuenta con una grilla en la que permite listar los registros con base en el estado de 
clasificación de la tarea del documento y dar trámite hasta la radicación del mismo. 
 
El sistema permite una vez firmado y radicado, éste corresponde a la comunicación interna o enviada 
final y se verá reflejada en la respectiva bandeja de gestión de cada usuario.  Desde la funcionalidad 
permite realizar la asociación de respuesta a un radicado, adjuntar documentos. 
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